
Phụ lục. Hướng dẫn cập nhật dữ liệu  

đội ngũ, lớp học trên Cơ sở dữ liệu toàn ngành 

(Kèm theo Công văn số  778/NGCBQLGD-PTNGCB ngày 18/08/2022) 

 

I. Mục đích, yêu cầu 

- Hướng dẫn này giúp các cơ sở giáo dục thực hiện cập nhật dữ liệu giáo 

viên, CBQL, nhân viên (đội ngũ) và lớp học trên phần mềm cơ sở dữ liệu ngành 

Giáo dục (http://csdl.moet.gov.vn) theo yêu cầu tại Công văn số 

778/NGCBQLGD-PTNGCB ngày 18/08/2022 của Cục Nhà giáo và Cán bộ 

quản lý giáo dục. 

- Các đơn vị dùng tài khoản đã được cấp (do phòng GDĐT hoặc sở 

GDĐT cấp theo thẩm quyền quản lý) để đăng nhập sử dụng phần mềm. Trong 

trường hợp quên tài khoản, đề nghị liên hệ với cán bộ phụ trách CSDL của 

phòng GDĐT hoặc sở GDĐT (nơi cấp tài khoản) để được hỗ trợ. 

II. Hướng dẫn 

1. Quy trình thực hiện 

 
2. Chuyển hồ sơ lớp học, đội ngũ lên năm học mới 

 - Bước 1: Chọn Học kỳ II năm học 2021-2022 

 

- Bước 2: Thao tác theo hướng dẫn tại http://huongdan.csdl.moet.gov.vn/ 

(mục hướng dẫn Chuyển hồ sơ lên năm học mới của từng cấp học). 
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3. Cập nhật thông tin lớp học, đội ngũ 

- Bước 1: Chọn Học kỳ I năm học 2022-2023 

- Bước 2: Vào chức năng [Quản lý giáo dục…] và cập nhật thông tin lớp 

học, nhân sự. 

 

III. Thông tin hỗ trợ kỹ thuật 

 Mọi thông tin hỗ trợ kỹ thuật vui lòng liên hệ qua Email: 

csdl@moet.edu.vn hoặc qua hệ thống hỗ trợ trực tuyến cung cấp sau khi đăng 

nhập (chi tiết hướng dẫn sử dụng tại địa chỉ https://tinyurl.com/883v2je2)./. 

_______________________ 
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