UBND TINH BA RIA-VOUNG TAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Péc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 2713/HD-SGDDT Ba Ria-Ving Tau, ngay 28thang 12 nam 2020
HUONG DAN

V/v bo nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chire vu, thoi gilr chire vu,
mién nhiém doi vdi cong chirc co quan S& Giao duc va Dao tao

~ Thuc hi¢én Nghi dinh s 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé
tuyén dung, str du1~1g va quép ly cong cbl'rc cua Chinh phu; S¢ Gido duc va Pao tao
(GDDT) hudng dan viéc bo nhiém, bod nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chue vu,
thoi gitt chirc vy, mién nhiém do6i vai cong chirc quan 1y thudc co quan S Giao
duc va DPao tao, nhu sau:
A. BO NHIEM MOI
I. Thoi han giir chire vu

1. Thoi hqan gilr (;ht'rc vu lﬁnh dao, quan 1y cho moi lan bd nhiém 1a 05 nam,
tinh tur thoi diém quyét dinh bd nhiém co6 hi¢u lyc.

2: Thoit han gitt chic vu 1anh dao, quan 1y khong dugc qua hai nhiém ky
lién tiép dugce thuc hién theo quy dinh ciia Bang va phap luat chuyén nganh.

II. Tiéu chuan, diéu kién bo nhiém

1. Bao dam tiéu chuﬁnvchung, tiéu chuan chirc danh theo quy dinh cua
Bé}ng, Nha nudce va tiéu chuan cu thé cua chirc vu bé nhiém theo quy dinh, cu
thé:

- Quyét dinh s6 242/QD-SGDDT ngay 20/5/2020 Ban hanh Quy dinh vé
ti€u chuan chuc danh, ti€u chi danh gia va ti€u chi x€&p loai can bd lanh dao,
quan ly thudc dién Sé Giao duc va Pao tao quan Iy cua S& GDDT.

- Cac Thong tu Ban hanh Diéu 18 trudng hoc cho mdi cap hoc.

- Thong tu ban hanh quy dinh chuan hiéu truéng co so gido duc pho thong,
TTGDTX cua B6 Giao duc va Dao tao.

- Theo Luat Giao duc 2019.

- Theo dé an vi tri viéc lam duoc co quan tham quyén phé duyét.

2. Phai dugc quy hoach chiuc vy bo nhié’m néu 121‘ ngué)n nhan sy tai chd
hodc dugc quy hoach chire vu tuong duong néu la ngudn nhan sy tir noi khac.
Truong hop thanh 1p phong chuyén mon, nghiép vu (goi tat la phong) méi chua
thuc hién viéc phé duyét quy hoach thi do Giam doc S& xem xét, quyét dinh.

3. C6 ho so, 1y lich ca nhan dugc xac minh, c6 ban ké khai tai san, thu nhap
theo quy dinh.



4. Diéu kién vé d6 tudi bo nhiém:

a) Cong chuc dugc dé nghi b6 nhiém 1an dau gitr chuc vu lanh dao, quan ly
hodc dé nghi bé nhi€ém gilr chirc vu lanh dao, quan 1y cao hon thi tudi bé nhi¢m
phai con du 05 nadm cong tac tinh tur khi thyc hién quy trinh b6 nhiém;

b) Cong chuc duoc diéu dong, bd nhiém gitr chirc vu moi tuong duong
hodc thap hon chirc vu dang gitr thi khong tinh tudi boé nhiém theo quy dinh tai
diém a khoan nay.

5. C6 du suc khoé dé hoan thanh nhi¢m vu va churc trach duogc giao.

6. Khong thudc cac trudng hop bi cAm dam nhiém chtc vu theo quy dinh
cua Pang va cua phap luat; khong dang trong thoi han xtr Iy ky luat, khong trong
thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat quy dinh tai Diéu 82 cia
Luat Can bg, cong chirc dugc stra ddi, bd sung tai khoan 17 Piéu 1 Luét stra doi,
bo sung mot s6 diéu ctia Luat Can bo, cong chtrc va Luat Vién chtrc.

I11. Trinh tw, tha tuc bé nhiém céng chirc giir chirc vu linh dao, quan ly
thudc tham quyén cia S& GDDPT

1. Xin chil trrong bo nhiém:

a) Phong T6 chtic can bo (TCCB ) So xem Xét nhu cau bd nhiém cong chirc
lanh dao, quan ly cua cac phong thudc So; tién hanh hop véi Lanh dao So néu
chu truong, s6 lugng, nguén nhan sy va du kién phan cong cong tac ddi vai
nhén su duge du kién bd nhiém (O bién ban budi hop).

b) Giam doc S¢ xem xét, quyét dinh vé chu truong bo nhiém chim nhat sau
10 ngay ke tur ngay thong nhat chu truong trong buoi hop 1anh dao So.

¢) Cham nhat sau 15 ngay ké tir ngay co van ban dong y vé chu truong bo
nhiém cta S6 GDDT, Phong TCCB S¢ phai tién hanh quy trinh lya chon nhén
su theo quy dinh.

2. Thyc hi¢n quy trinh bé nhi€ém do61 v41 nguén nhan sy tai cho:

a) Budc 1: Trén co so chu truong, yéu cau nhiém vu do Phong TCCB S&
tham muu va ngudn nhan sy trong quy hoach, tap thé 1anh dao S& thao luan va
deé xuat vé co cau, tieu chuan, diéu kién, quy trinh gidi thi€u nhan sy.

Thanh phan: Lanh dao S&; truong, phé cta phong c6 nhu cau bd nhiém va
truong phong TCCB Sé.
Két qua thao luan va dé xuat dugc ghi thanh bién ban.

b) Budc 2: Tap thé lanh dao mo rong thao luin va thong nhat vé co cau,
tiéu chuan, diéu kién, quy trinh gigi thiéu nhan su va tién hanh gi6i thiéu nhan
su bang phiéu kin.

Thanh phan: Linh dao S&; Ban chip hanh Pang iy S&; trudng, phd phong
thudc So. Hoi nghi phai c6 t61 thi€u 2/3 s6 nguoi dugce triéu tap tham du.
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Nguyeén tic gidi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién gi6i thiéu 01 ngudi cho
mot chirc vy; ngudi nao co s6 phiéu cao nhat, dat ty 1€ trén 50% tinh trén tong sd
nguoi duoc triéu tap gioi thiéu thi dugc lya chon. Truong hop khong c6 nguoi
nao dat trén 50% thi chon 02 nguoi c6 sO phiéu gi6i thiéu cao nhat tir trén xudng
dé gi6i thidu & cac budc tiép theo.

Phiéu gi¢i thiéu nhan sy bo nhiém do Ban t0 chitc hoi nghi phat hanh, ¢6
dong dau treo cua S&. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong cong
bo tai hdi nghi nay.

c) Buoc 3: Tap thé lanh dao, can cur vao co cau, tiéu chuan, di€u kién, yéu
cau nhiém vu va kha nang dap Ung cua cong chtrc; trén co s két qua gidi thi¢u
nhan sy ¢ budc 2, tién hanh thdo luan va gioi thi€u nhan sy bang phicu kin.

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh ¢ bude 1.

Nguyén tic gi6i thiéu va lya chon: Mdi thanh vién lanh dao gi6i thiéu 01
ngudi cho mot chirc vu trong s6 nhan sy dugc gidi thidu & bude 2 hoic gioi
thiéu ngudi khac co du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; nguoi nao dat s6
phiéu cao nhit, dat ty 18 trén 50% tinh trén tong s6 thanh vién tap thé lanh dao
gio1 thiéu thi dugc lya chon. Truong hop khong co nguoi nao dat trén 50% thi
chon 02 nguoi co s6 phiéu gioi thiu cao nhat tir trén xudéng dé lay phiéu tin
nhiém tai hdi nghi can bo chu chot.

Phiéu gi6i thiéu nhan sy bo nhiém do Ban t6 chitrc hoi nghi phat hanh, co
dong dau treo cua Sé. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, dugc cong
bo tai hdi nghi nay.

Truong hop néu két qua gidi thiéu cia tap thé 1anh dao khac voi két qua
phat hién, gidi thi€u nhan sy ¢ budc 2 thi bd phan TCCB Sé bao cédo, gidi trinh
r0 v6i Lanh dao S& xem xét, cho y kién chi dao trudce khi tién hanh cac budce tiép
theo.

d) Budc 4: T chirc le‘iy y kién cua can b chi chdt vé nhan sy duoc tap thé
lanh dao gidi thiéu ¢ bude 3 bang phiéu kin.

Thanh phan: Céng doan nganh va tit ca cong chirc co quan S¢. Hoi nghi
phai c6 to1 thi€u 2/3 s6 ngudi duoc triéu tap tham du.

Trinh ty lay ¥ kién:

Trao doi, thao luin vé co ciu, tiéu chuan, diéu kién, yéu cau va kha nang
dap ung y€u cau nhi¢m vu cua nhan su.

Thong béo danh sach nhan sy do tap thé lanh dao g101 thiéu (¢ budc 3); tom

tat 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; nhan xét, danh gia uu, khuyét diém, mat
manh, mit yéu, trién vong phat trién; dy kién phan cong cong tac.

Ghi phiéu 13y ¥ kién tin nhiém (co thé ky tén hoic khong ky tén). Phiéu 13y
¥ kién tin nhiém do Ban t6 chirc hoi nghi phat hanh, c6 déng dau treo cua Sé.
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Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong cong bé tai hoi nghi
nay.

d) Budce 5: Tap thé 1anh dao thao luan va biéu quyét nhan su. Thanh phén:
Thyc hién nhu quy dinh & budc 1.

Trinh ty thyc hién: Phan tich két qua lay phiéu O cac hoi nghi; xac minh,
két luan nhitng vin d& méi nay sinh (néu c0); liy ¥ kién bang vin ban cua Dang
uy co quan SO vay kién cua bang uy Khéi co quan va Doanh nghiép vé nhan su
duge dé nghi bo nhiém; tap thé 1anh dao théo luan, nhan xét, danh gid va biéu
quyét nhan sy (bang phiéu kin).

Nguyén tic lya chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhat, dat ty 18 trén 50% tinh
trén tong sb thanh vién tap thé lanh dao gioi thi¢u thi duge lya chon dé nghi bd
nhiém. Trudng hop cd 02 nguoi c¢b sd phleu ngang nhau (dat ty 1¢ 50%) thi lya
chon nhan sy do Giam dbc S& xem xét, quyet dinh.

Phiéu biéu quyét nhan su bo nhiém do Ban to chtic hoi nghi phat hanh, c6
dong dau treo cua Sé. Két qua kiém phi€u dugce ghi thanh bién ban.

Giam dbc So ra quyét dinh bd nhiém theo tham quyén.

3. Thuc hién quy trinh b6 nhiém ddi v6i ngudn nhan sy tir noi khéc:

Trudng hop nhan sy do Lanh dao S¢ du kién diéu dong, b6 nhiém tur nguén
nhan sy ngoai co quan thi co quan tham muu vé t6 chiic cadn bo ctia S¢ tién hanh
mot sO cong viéc sau:

Trao doi y kién véi tap thé 1anh dao phong tiép nhan nhan sy vé du kién
diéu dong, bo nhié¢m.

Trao doi ¥ kién voi tap thé 1anh dao va cip uy co quan, t6 chirc noi nhan sy
dang cong tac vé chu truong di€éu dong, bd nhi¢m va lay nhan xét, ddnh gia cua
tap thé lanh dao va cap Uy co quan, to6 chirc; nghién ctru ho so, xac minh 1y lich.

Gédp nhan sy dugc du kién diéu dong, b nhiém dé trao doi v kién vé yéu
cau nhi¢m vu cong tac.

Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan tham dinh vé nhan su.

Giam dbc So ra quyét dinh bo nhiém theo tham quyén.

IV. Bo nhiém trong truong hop khac

1. B6 nhiém trong truong hop hop nhat, sap nhap, chia tach, to chuc lai,
chuyén d6i mé hinh to chirc:

a) Truong hop hop nhat, sap nhap, chia tach, to chirc lai c4c phong ma chirc
vu cong chuc dang gitt & phong cii twong duong hodc cao hon chirc vu cong
chirc du kién dam nhiém ¢ phong méi hodc truong hop doi tén phong thi bo
phan t6 churc can by S& xem xét trinh Giam doc S& quyét dinh chuyén doi chic
vu theo vi tri vi€éc lam mdéi tuong Gng;
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b) Trudng hop hop nhat, sap nhép, chia tach, t6 chirc lai cac phong ma chirc
vu cong chuc dang gitr & phong cii thap hon chirc vu cong chire du kién dam
nhiém ¢ phong méi thi viéc bd nhiém duoc thyc hién theo quy trinh bd nhiém
d6i voi ngudn nhan su tir noi khac.

2. Giam ddc S& truc tiép chu tri thuc hién quy trinh bo nhiém d6i v&i cac
truong hop sau:

a) B6 nhiém ngudi ding dau, cap phd cua ngudi ding dau khi thanh 1ap
phong mai;

b) Truong hop thyc hién quy trinh b nhiém ma thoi diém d6 phong chi co
mot l1anh dao 1a ngudi ding dau hoac 1a cap pho cua nguoi dung dau;

¢) Truong hop thyc hién quy trinh bd nhiém ma thoi diém d6 noi bo 1anh
dao phong mat doan két, nhiéu nguoi vi pham ky luat, néu thyc hién quy trinh
bo nhiém sé& thiéu khach quan;

d) Truong hop vi thién tai, tai nan hodc vi cac 1y do bat kha khang khac ma
phong khong con nguoi 1anh dao, quan 1y.

3. Truong hop phong chua kién toan nguoi ding dau, cin cr yéu cau
nhiém vy, Giam ddc S¢ xem xét, quyet dinh va chiju trach nhiém viéc giao quyén
hodc giao phu trach phong cho dén khi b6 nhiém ngudi dimg dau phong. Thoi
gian giao quyén, giao phu trach khong tinh vao thoi gian gitt chirc vu khi duoc
b6 nhiém.

4. Truong hop Uy ban nhan dan tinh thyc hién thi diém thi tuyén chirc danh
cong chic quan 1y theo chu truong ctua Pang thi quy trinh bé nhiém thuc hién
theo huéng dan ciia co quan c6 tham quyén vé to chuc thi diém.

V. Hd so bo nhiém

HO so nhan sy bd nhiém phai duogc ké khai trung thuc, chinh xéac, déy du
ndi dung néu tai cac muc va phai dugc cap c6 tham quyén xac nhan hodc ching
thuc theo quy dinh, bao gom:

1. T trinh vé viée bd nhiém do nguoi dimg dau co quan phu trach vé cong
tac to chirc can bo ky;

2. Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu ¢ cac
budc trong quy trinh bo nhiém;

’ 3. So yéu 1y lich do ca nhan tu khai gheo mau quy dinh, dugc co quan tryc
tiép quan ly xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chyp trong thoi gian khong qué
06 thang;

4. Ban tu kiém diém 3 nam cong tac gan nhat;

5. Nhan xet, danh gia cua tap thé 1anh dao co quan, to chtrc vé pham chat
dao dirc, 16 song, ¥ thirc to chire ky luat, doan két noi bo, vé nang luc cong tc,
két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu trong 3 nam gan nhat;

6. Nhan xét ctia chi iy noi cu tra ddi vai ban than;
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7. Két luan cua cap Uy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri (y kién cua
Dang uy Khoi co quan va Doanh nghiép tinh);

8. Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

9. Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh
b6 nhiém. Trudng hop nhan su c6 bang tét nghi€p do co sé gido duc nudc ngoai
cap thi phai dugc cong nhan tai Viét Nam theo quy dinh;

10. Gidy chimg nhan sirc khoe cta co s¢ y té co tham quyén cap trong thoi
han 06 thang.

B. BO NHIEM LAIL KEO DAI THOI GIAN
GIU CHUC VU LANH PAO, QUAN LY

|. Thoi diém, thoi han va nguyén tic thwe hién bé nhiém lai hoiic kéo dai
thoi gian giir chire vu 1anh dao, quan ly

1. Cong chirc lanh dao, quan 1y khi hét thoi han git chtrc vu bd nhiém theo
quy dinh thi bd phan TCCB S& phai tién hanh quy trinh xem xét b nhiém lai
hodc kéo dai thoi gian gitr chirc vu lanh dao, quéan ly. Truong hop chua thyuc hién
quy trinh bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian giit chtrc vu lanh dao, quan 1y theo
quy dinh tai khoan 5 muc nay thi Giam ddc S¢ phai c¢6 vin ban thong bao dé
phong va cong chirc biét.

2. Cong chirc 1anh dao, quan 1y khi hét thoi han bd nhiém, tinh dén thang
du tudi nghi huu con dudi 05 ndm cong tac ma dugc bé nhiém lai thi thoi han bo
nhiém dugc tinh dén thoi di€m du tudi nghi huu theo quy dinh.

Truong hop tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 02 nim cong tac,
lanh dao So xem xét, néu dap tng du tiéu chuan, diéu kién thi quyét dinh kéo dai
thoi gian giit chirc vy lanh dao, quan 1y cho dén thoi diém du tudi nghi huu theo
quy dinh.

3. Quyét dinh bo nhiém lai hogc quyét dinh kéo dai thoi gian giir chire vu
lanh dao, quan ly phai dugc ban hanh trudc ngay hét thoi han bé nhiém it nhat
01 ngay lam viéc.

4. Trudng hop cong chic lanh dao, quan 1y khi hét thoi han bd nhiém ma
chua co quyét dinh bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian giit chie vy lanh dao,
quan ly cua Giam dbc So thi khong duoc thuc hién chic trach, nhiém vu, thim
quyén cua chirc vu lanh dao, quan Iy hi¢n gitr. Viéc thuc hién chure trach, nhiém
vu, tham quyén ctia chitc vu lanh dao, quan 1y d6 do Giam doc S& xem Xxét,
quyét dinh.

5. Céc truong hop chua thyc hién quy trinh bd nhiém lai hodc kéo dai thoi
gian git chtrc vu lanh dao, quan 1y:

a) Cong chirc lanh dao, quan ly dang trong thoi han xur 1y ky luét, dang bi
diéu tra, truy to, xét xu;



.
b) Cong chirc lanh dao, quan 1y dang trong thoi gian dugc co quan, t6 chirc
c6 tham quyén cu di hoc tap, cong tdc ¢ nudc ngoai tir 03 thang trd 1én;

¢) Cong chure lanh dao, quan ly dang trong thoi gian diéu tri noi tra tir 03
thang trd 1én tai cac co s y té hodc dang trong thoi gian nghi ché d6 thai san.

I1. Tiéu chuén, diéu kién b6 nhiém lai
1. Hoan thanh nhiém vu trong tho1 han gitr chic vu lanh dao, quan 1y.

2. bap ung ti€u ghuén chic danh lanh dao, quan 1y theo quy dinh cua S&
GDDT tai thoi di€ém bo nhiém lai.

3. Co quan, t6 chitrc c6 nhu cau vé vi tri viéc lam lanh dao, quan 1y.
4. P strc khoé¢ dé€ hoan thanh nhiém vu va chirc trach duogc giao.

5. Khong thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém chire vu theo quy dinh
cua phap luat.

I11. Thii tuc b nhiém lai

1. Cham nhit 90 ngay trudc ngay hét thoi han bo nhiém, cap co thim quyén
b6 nhi€ém phai ra thong bao thuc hién quy trinh xem xét bé nhiém lai do1 voi
cong chirc.

2. Cong chuc lam bao cao ty nhan xét, danh gia viéc thuc hién chuc trach,
nhiém vu trong thoi han gitr chic vu giri cap c6 tham quyén bd nhiém.

3. To chire hoi nghi can bd chii chdt 1y y kién vé viéc bo nhiém lai

Thanh phén: Thuc hién nhu quy dinh tai budc 4 quy trinh b6 nhiém cong
chtrc gilt chtrc vu 1anh dao, quan ly.

Trinh tu thuc hién: Cong chic duge xem xét dé bd nhiém lai bao cdo tu
nhan xét, danh gia viéc thuc hién chire trach, nhiém vu trong thoi gian gitr chure
vy; hoi nghi tham gia gop y kién va bo phi€u tin nhi€ém bang phiéu kin doi voi
cong chirc dugc xem xét bo nhiém lai.

Bién ban hdi nghi, bién ban kiém phiéu duoc gti 1én cép c6 tham quyén bd
nhiém. Két qua kiém phiéu khong cong bo tai hoi nghi nay.

4. Tap thé 13nh dao S&, td chirc thao luan va biéu quyét nhan su:

Thanh phﬁn: Thuc hién nhu quy dinh tai budc 5 quy trinh b nhiém cong
chtrc gilt chtrc vu 1anh dao, quan ly.

Trinh ty thuc hién:

Phén tich két qua ldy phiéu ¢ hoi nghi can bo chu chét. Cong chirc duoc dé
nghi bo nhi€m lai phai dat ty 1€ trén 50% tinh trén tong s6 ngudi dugc tri¢u tap
tham gia hoi nghi can bd chu chot gion thiéu;

Xac minh, két luan nhiing van dé méi nay sinh (néu c);

Lay ¥ kién bang vin ban ciia Ban chap hanh dang uiy So, cia DPang ty Khoi
co quan va Doanh nghiép tinh vé€ nhan su dugc dé nghi bo nhi¢m lai;
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Tap thé lanh dao thao ludn, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su bang
phiéu kin. Nhan sy duoc dé nghi b6 nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% tong sb
thanh vién tap thé lanh dao dong ¥; truong hop nhan su dat ty 1& 50% thi do
Giam dbc S quyét dinh; ddng thoi bao cao day du cac ¥ kién khac nhau dé cap
c6 tham quyén xem xét, quyét dinh;

Giam dbc So ra quyét dinh bd nhiém lai theo tham quyén.

IV. Thi tuc kéo dai thoi gian giit chirc vu lanh dao, quén 1y dén tudi nghi
huu

1. Cham nhit 90 ngdy trudc ngay hét thoi han bd nhiém, S6 GDDT phai ra
thong bao thuc hién viéc xem xét kéo dai thoi gian gilr chirc vu 1anh dao, quan 1y
dén tudi nghi huu ddi véi cong chic.

2. Cong chuc lam bao cao ty nhan xét, danh gia viéc thuc hién chuc trach,
nhiém vu trong thoi gian gilr chuc vy, gii S6 GDDT kéo dai thoi gian gilt chuc
vu lanh dao, quan ly.

3. Tap thé 1anh dao S& tb ch1'1:c thao luan, xem xé:t, néu ,céngv churc qén §1’J:C
khée, uy tin, dap tng dugc y€u cau nhiém vu thi thong nhat biéu quyét bang
phiéu kin.

Nhan sy dugc gié nghi kéo dai thoi gian gilr chirc vy lanh dao, quan ly phai
dat ty 1€ trén 50% tong so thanh vién tap thé lanh dao dong y; truong hop nhan
su dat ty 1€ 50% thi do ngudi dimg dau quyét dinh.

Bo phan t6 chic can bo So trinh Giam ddc S¢ xem xét, quyet dinh viéc kéo
dai thoi gian gitr chire vy lanh dao, quan 1y dén tudi nghi huu déi voi cong chire.
V. Ho so bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc vu lanh dao, quan ly dén
tuoi nghi huu

1. Hd so dé nghi bd nhiém lai thuc hién nhu quy dinh dbi v6i hd so bd
nhiém Ma&i cong chirc gilt chirc vu 1anh dao, quan ly.

2. Ho so dé nghi kéo dai thoi gian giit chitrc vu lanh dao, quan 1y dén tudi
nghi huu, bao gom:

a) To trinh vé viéc dé nghi kéo dai thoi gian giir chire vu 1anh dao, quan Iy
dén tudi nghi huu do Trudng phong TCCB S¢ ky;

b) Bién ban hop va két qua kiém phicu dé nghi kéo dai thoi gian giir chic
vu lanh dao, quan ly cua tap thé lanh dao So;

’ c) So yéu 1y lich do ca nhan ty khai ‘gheo mau quy dinh, dugc co quan truc
tiép quan ly xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qua
06 thang;

d) Ban ty nhan xét danh gia viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu trong thoi
han gitt chuc vy;

d) Két luan cua cap uy c6 thAm quyén vé tiéu chuan chinh tri (¥ kién cua
bang uy Khoi co quan va Doanh nghiép tinh);
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e) Nhan xét cua chi ty noi cu tra ddi voi ban than;
g) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

h) Gidy chimg nhén strc khoe cta co s¢ y té ¢ tham quyén cip trong thoi
han 06 thang.

~ C.TUCHUC,MIENNHIEM
POI VOI CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY

. Tir chire ddi véi cong chire lanh dao, quan ly

1. Viéc xem xét tir chtrc ddi voi cong chire giit chire vu lanh dao, quan 1y
dugc thuc hién trong cac truong hop sau:

a) Tu nguyén thoi gitr chirc vu dé chuyén giao vi tri 1anh dao;

b) Do ty nhan thdy khong du tiéu chuan, diéu kién, stc khoe dé hoan thanh
nhiém vy dugc giao hodc vi tri cong tac khong phu hop;

c¢) Vi céc ly do chinh dang khac cua cong chirc.

2. Cong chirc gitt chtrc vu lanh dao, quan ly khong dugc tir chire néu thudc
mot trong cac truong hop sau:

a) Pang ¢am nhan nhiém vu qudc phong, an ninh qudc gia; dang dam nhan
nhiém vu trong y€u, co mat; phong chong thién tai, dich bénh; néu tir chtrc ngay
s€ anh hudng nghiém trong dén 1o1 ich chung cia DPang va Nha nudc;

b) Dang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra, diéu tra cta co quan
chtic nang c6 tham quyén theo quy dinh ctia Pang va phap luat.

3. Quy trinh xem xét cho tir churc:

a) Cham nhét sau 10 ngay ké tir ngdy nhan don dé nghi tir chic cia cong
chirc, bo phan TCCB So phai trao d6i v6i cong chitc c¢6 don dé nghi tir chirc.
Truong hop cong chuc rat don thi dung viéc xem xét; truong hop cong chiic
khong rat don thi phong TCCB S¢ xem xét, dé xuét voi Lanh dao S,

b) Cham nhat sau 15 ngay ké tir ngay co quan tham muu vé to chtrc can bd
cO van ban de Xuat, tap thé 1anh dao S& phai thao luan, biéu quyet bang phiéu
kin. Viéc quyét dinh dé cong chuc tir chirc phai dugc trén 50% tong sd thanh
vién tap thé lanh dao ddng ¥; truonmg hop nhan sy dat ty 18 50% thi do ngudi
dung dau quyét dinh.

4. Khi don tir chirc chua duoc Lanh dao S6 GDPT dong v thi cong chic c6
don tir chttc van phai ti€p tuc thuc hién chuc trach, nhi€ém vy, quyén han dugc
giao.

I1. Mién nhiém ddi v6i cong chirc linh dao, quén ly

1. Viéc xem xét mién nhiém d6i véi cong chuc 1anh dao, quan ly duoc thuc

hién trong cac truong hop sau:
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a) Co hai nam lién tiép dugc xép loai chat lugng & mirc khong hoan thanh
nhiém vu;

b) Bi xu 1y ky luat chua dén muc cach chic nhung do yéu cau nhiém vu
cong tac can phai thay the;

¢) Bi xur 1y ky luat khién trach hoic canh céo hai lan trong cing mot thoi
han bé nhiém;

d) Bi co quan c6 thim quyén két luan vi pham quy dinh ctia Pang vé bao vé
chinh tr1i nd1 bo;

d) Cac Iy do mién nhiém khéc theo quy dinh ctia Pang va phap luat.

2. Quy trinh xem xét mién nhiém d6i vé6i cong chic lanh dao, quan 1y:

a) Khi c6 du can cr mién nhiém ddi voi cong chtrc gilt chic vu 1anh dao,
quan ly quy dinh tai khoan 1 muc nay, Phong TCCB S¢ dé xuat véi lanh dao So;

b) Cham nhat sau 30 ngay ké tir ngay nhan dugc van ban dé xuat viéc mién
nhiém, tap thé lanh dao S phai thao luédn, biéu quyet bang phiéu kin. Viéc quyét
dinh mién nhi¢ém doi vo1 cong chirc phai duge trén 50% tong s6 thanh vién tap
thé 1anh dao dong y; truong hop nhan sy dat ty 1€ 50% thi do Giam doc S& quyét
dinh.

3. Cong chure 1anh dao, quan 1y sau khi bi mién nhiém, Giam ddc So bo tri
cong tac phu hop; cong chirc c¢6 trach nhiém chap hanh quyét dinh phén cong
cua S6¢ GDDT. Truong hop cong chirc bi mién nhi€ém do xép loai chat luong &
muc khong hoan thanh nhiém vu trong hai nam lién tiép thi S& GDDT cho thdi
viéc theo quy dinh cia phép luat.

I11. Ho so’ xem xét cho tir chirc, mién nhiém

1. TO trinh cia co quan tham muu vé to chirc can bo.

2. Céc van ban c6 lién quan: Quyét dinh, vin ban két luan, v kién cua S&
GDDT, don deé nghi cua cong chirc.

3. Bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu.

IV. Ché a9, chinh sach ddi véi cong chire tir chirc, mién nhiém va viéc giai
quyét khi€u nai, to cao lién quan dén mién nhi¢m doi véi cong chire

1. Cong chirc 1anh dao, quan 1y sau khi c6 quyét dinh tir chirc dugc bd tri
cong tac phu hgp vé1 ndng luc, sé truong, trinh do, chuyén mon, nghiép vu dugce
dao tao phu hop véi vi tri vige 1am; dugce bao luu phu cap chuc vu theo quy dinh
hién hanh dén hét thoi han gitt chire vu.

2. Cong chuc 1anh dao, quan 1y bi mién nhiém khong dugc hudng phu cap
chuc vu ké tir ngay c6 quyét dinh mién nhiém.

3. Sau khi tir chirc, mién nhiém néu cong chirc ty nguyén xin nghi huu,
nghi viéc thi dugc giai quyét theo quy dinh hién hanh.

4. Viéc giai quyéet khiéu nai, to cao cua cong chirc:
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a) Vi¢c giai quyét khiéu nai, t6 cao lién quan dén viéc mién nhi¢m doi voi
cong churc 1anh dao, quan 1y thuc hién theo quy dinh ctia Pang, Luat Khiéu nai,
Luat To6 cao;

b) Trong khi chua c6 quyét dinh giai quyét khiéu nai, td céo thi cac t6 chic,
cd nhan co6 lién quan phai thi hanh quyét dinh mién nhiém cua cap c6 tham
quyén;

¢) Trong thoi han 30 ngay ké tur khi ¢6 du co s¢ két luan viéc mién nhiém
chtrc vu lanh dao, quan ly 1a sai thi cap c6 thim quyén phai c6 quyét dinh bd tri

lai chirc vu va giai quyét cac quyén loi hop phap lién quan dén chire vu cii ctia
cong chirc.

Trén day la hudéng dan mot s6 ndi dung lién quan dén viéc bd nhi€m, bo
nhiém lai, kéo dai thoi gian gilt chire vy, thoi gilt chire vy, mién nhi¢ém doi voi
cong chirc thude co quan S Gido duc va Pao tao./.

Noi nhdn:

- UBND tinh (thay bao cao);
- Ban T6 chirc Tinh ty;

- So Noi vy

- Website So;

- Cac phong thugc S6 GDDT;
- Luvu: VT, TCCB.

mail: sogddt@baria-vungtau.gov.vn
Co quan: Uy ban Nhan dan tinh Ba Ria - Viing Tau
Ngay ky: 28-12-2020 14:56:16 +07:00

—
Tran Thi Ngoc Chau
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