KẾ HOẠCH CÔNG TÁC CỦA CÁC PHÒNG CHUYÊN MÔN, NGHIỆP VỤ

Tuần từ 17/01/2011đến 22/01/2011
A.Kết quả công việc thực hiện trong tuần trước:

1.Giáo dục Mầm non: Chuẩn bị nội dung cho tập huấn phòng chống HIV-ADIS, GD chăm sóc trẻ khuyết tật; hoàn thành báo cáo sơ kết HKI; dự thảo kế hoạch triển khai đề án PCGDMN 5 tuổi.
2.Giáo dục Tiểu học: Kiểm tra thẩm định đơn vị đạt chuẩn PC GDTH ĐĐT; tập huấn giới thiệu các phần mềm dạy học và thiết kế giáo án điện tử môn Toán, Tiếng Việt.

3.Giáo dục Trung học: Tham gia coi thi HSG QG; dự tập huấn ra đề kiểm tra tại TP. HCM; kiện toàn Hội đồng bộ môn; thành lập ban soạn thảo ngân hàng đề Trung học cấp tỉnh; dự Hội nghị GD trẻ khuyết tật tại Đà Nẵng.

4.Giáo dục CN-GDTX: Dự tập huấn ra đề các môn GDTX do Bộ tổ chức; kiểm tra liên kết đào tạo; làm việc với ĐH Huế.

5. Thanh tra Sở: Làm việc với THPT Phú Mỹ về việc GV bỏ nhiệm sở; kiểm tra liên kết đào tạo
6.Tổ Chức cán bộ: Trình Giám đốc phê duyệt kết quả tuyển dụng GV các đơn vị trực thuộc; xin ý kiến địa phương về bổ nhiệm CBQL đơn vị trực thuộc.
7.Khảo thí & Kiểm định CL: Tổ chức kỳ thi chọn HSG Quốc gia..

8. Kế hoạch-Tài chính: Họp XDCB; lập kế hoạch năm học 2011-2012; giao dự toán ngân sách nhà nước năm 2011; Họp với Sở Tài Chính, Sở LĐTBXH và các phòng ban về mức thu học phí và mức chi đặc thù của ngành GDĐT; thanh toán kinh phí các hội thi HSG.

9.Tổng hợp-Văn phòng: Triển khai góp ý dự thảo dự án luật, thông tư liên tịch 30/TT-LT BGDĐT-BTP về phổ biến GDPL trong nhà trường, chuẩn bị KH tết, đi công tác HN. Phục vụ kỳ thi HSG Quốc gia. Tổ chức lấy ý kiến Góp ý dự thảo đề án trường chuyên

B. Kế hoạch công tác tuần này:  
1.Giáo dục Mầm non: Tổ chức lớp tập huấn triển khai tài liệu “sự thật về trẻ em và HIV/AIDS”.
2.Giáo dục Tiểu học: Thẩm định hồ sơ PCGDTH ĐĐT tại Tân Thành, Vũng Tàu; làm việc với đại diện nhà xuất bản Oxford về tình hình dạy tiếng Anh lớp 3 chương trình thí điểm; báo cáo sơ kết HKI về Bộ
3.Giáo dục Trung học: Hoàn tất sơ kết HKI báo cáo Bộ; triển khai KH thi thực hành thí nghiệm Lý, Hóa, Sinh lớp m11 cấp tỉnh 2010-2011; triển khai công tác bồi dưỡng đội tuyển HSG giải toán trên máy tính cầm tay dự thi khu vực; tập hợp hồ sơ HS THCS, THPT đề nghị cấp học bổng “sức sống biển đảo” của báo tuổi trẻ
4.Giáo dục CN-GDTX: Phối hợp VP tổ chức Hội nghị tổngkết 5 năm xây dựng xã hội học tập

5. Thanh tra: Thanh tra hoạt động SP của nhà giáo tại THPT Lê Hồng Phong; báo c áo công tác p[hòng chống tham nhũng tháng 01/2011; báo cáo kết quả kiểm tra VBCC năm 2010 và kế hoạch 2011; báo cáo công tác thanh tra HKI 2010-2011
6.Tổ Chức cán bộ: Trình Giám đốc phê duyệt kết quả tuyển dụng GV của các đơn vị trực thuộc; xác nhận biên chế bảng lương cho các đơn vị trực thuộc.
7.Khảo thí & Kiểm định CL: Hoàn tất thủ tục cấp phát chứng chỉ ngoại ngữ, tin học; chuẩn bị các điều kiện cho kỳ thi chọn HSG lớp 9 cấp tỉnh.
8. Kế hoạch-Tài chính: Kiểm tra tiến độ thi công gói thầu thuộc dự án xây dựng CĐCĐ giai đoạn 2; họp với Sở TC, LĐTBXH về mức thu học phí; duyệt quyết toán quý 4/2010; kiểm tra công trình hệ thống nước sạch và nhà VS các trường.
9.Tổng hợp-Văn phòng: Tổ chức hội nghị tổngkết 5 năm xây dựng xã hội học tập, tổ chức đi thăm chúc tết các trường tuyến trên.
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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ  17/01/2011đến 22/01/2011
	Thứ
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Người phụ trách
	Thành phần

	Hai 
17/01/11
	-07h30 Giao ban các phòng chuyên môn, nghiệp vụ Sở, 

-8h30 kiểm tra công trình hệ thống nước sạch và nhà VS các trường
	Hội trường
Tại các trường
	Lãnh đạo Sở
Lãnh đạo Sở
	- LĐS, LĐP, CBCC , CĐN

- KHTC

	Chiều
	-14h00 Kiểm tra công tác Chi bộ  TT GDTX-HN Vũng Tàu
	TT GDTX-HN Vũng Tàu
	ĐU
	-UBKT Đảng ủy

	Ba 

18/01/11
	- Thăm và chúc tết các cá nhân và tập thể trong ngành
	Các đơn vị
	Công đoàn ngành
	- Theo phân công

	Chiều
	-14h00 Kiểm tra công tác Chi bộ 2
- 15h00 Lãnh đạo Sở làm việc với Lãnh đạo UBND tỉnh
	Phòng họp Sở
VP UBND tỉnh
	ĐU
UBND tỉnh
	-UBKT Đảng ủy
-Lãnh đạo Sở

	Tư

19/01/11
	-8h00 làm việc với nhà xuất bản Oxford về tình hình dạy tiếng Anh lớp 3 chương trình thí điểm;

-08h00 Hội nghị tổng kết 5 năm xây dựng XHHT
	Phòng họp
Hội trường Tỉnh ủy
	Lãnh đạo Sở

UBND tỉnh
	-GDTH
-LĐS, VP, GDTX, P CM, NV

	Chiều
	-14h00 Họp Hội nghị sơ kết HKI Công đoàn Giáo dục tỉnh
	Hội trường
	Thường vụ BCH
	-Theo thư mời

	Năm 

20/01/11
	-Tham dự giao lưu TDTT  Sở GDĐT các tỉnh MĐNB (20-23/01)
- Dự HN Ban chấp hành CĐGD

- Dự Gắp mặt cuối năm Trường ĐHSP HCM

- Thăm, chúc tết các trường ĐH, KTX, VP Bộ, Trường CBQLGD
	Bình phước
Đắc Lắc

ĐHSP HCM

TP Hồ Chí Minh
	Lãnh đạo Sở

CĐGDVN
ĐHSP HCM

Lãnh đạo Sở
	-Theo quyết định
- Đ/c Yến PGĐ-CTCĐN

- Đ/c Trường GDCN-TX

- đ/c Giám đốc, CVP, GDCN-TX

	Chiều
	- Làm việc bình thường
	
	
	

	Sáu
21/01/11
	- Làm việc bình thường
	
	
	

	Chiều
	- Làm việc bình thường
	
	
	

	Bảy

22/01/11
	
	
	
	

	CN 23/01/11
	
	
	
	


Nơi nhận:









            Vũng Tàu, ngày 17 háng 01  năm 2011
- Các đ/c LĐ Sở+CĐ ngành
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